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PROCEDIMIENTO PARA LA ENSENANZA-APRENDIZAJE
(GESTION DE DOCENCIA)

1.0 Propésito.

Establecer los mecanismos necesarios para la gestién de la coordinacion de docencia, que comprende la
relacion entre la Secretaria Académica y las jefaturas de las Licenciaturas y el Bachillerato, los documentos
que estén definidos en el Sistema de Gestion de Calidad (SGC) y que influyan en la calidad de los productos
o servicios de la Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de Durango (ByCENED).

2.0 Alcance.
Este procedimiento aplica para los documentos fisicos o electronicos declarados por cada una de las areas
de la BYCENED en el alcance del Sistema de Gestion de Calidad (SGC), a través del Manual de Calidad MC-
ByCENED-7.5, procedimientos requeridos por la norma 1SO-9001:2015, procedimientos operativos y
registros del mismo sistema.

3.0 Responsables

CODOC.- Coordinacion de Docencia
DEBACH.- Departamento de Bachillerato
LEPRES.- Departamento de Licenciatura en Educacion Preescolar
LEPRIM.- Departamento de Licenciatura en Educacion Primaria
LESECI.- Departamento de Licenciatura en Ensefianza vy
Aprendizaje del Inglés
LESECM.- Departamento de Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje de las Mateméticas
LIE.- Departamento de Licenciatura en Inclusion Educativa
LEI.- Departamento de Licenciatura en Educacion Inicial

4.0. Politicas de operacion

4.1. En el caso de las actividades del Departamento de Bachillerato se apega a la normatividad vigente aplicable
y lo establecido en el plan de trabajo respectivo.

4.2. En el caso de las actividades del Departamento de Licenciatura en Educacion Preescolar se apega a la
normatividad vigente aplicable y lo establecido en el plan de trabajo respectivo

4.3. En el caso de las actividades del Departamento de Licenciatura en Educacién Primaria se apega a la
normatividad vigente aplicable y lo establecido en el plan de trabajo respectivo.

4.4. En el caso de las actividades del Departamento de Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje de las
Matematicas se apega a la normatividad vigente aplicable y lo establecido en el plan de trabajo respectivo

4.5. En el caso de las actividades del Departamento de Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje del Inglés
se apega a la normatividad vigente aplicable y lo establecido en el plan de trabajo respectivo.

4.6. En el caso de las actividades del Departamento de Licenciatura en Inclusién Educativa se apega a la
normatividad vigente aplicable y lo establecido en el plan de trabajo respectivo.

4.7. En el caso de las actividades del Departamento de Licenciatura en Educacion Inicial se apega a la
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5.0 Procedimiento
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Descripcién detallada del procedimiento.

] Responsable ‘ Actividad Registro
cobocC 1.- Elabora el plan de trabajo FOR-ByCENED-01-1
SEACAD 2.- Recibe, revisa y, en su caso, aprueba el plan de trabajo

FOR-ByCENED-01-02
DEBACH FOR-ByCENED-01-03
LEPRES FOR-ByCENED-01-04
LEPRIM FOR-ByCENED-01-05
II:::::\:/II 3.- Realiza actividades conforme al plan de trabajo. Egﬁ:gzimgg:gi:gg
LEESP FOR-ByCENED-01-08
LIE FOR-ByCENED-01-09
LEI FOR-ByCENED-01-11
FOR-ByCENED-01-13
DEBACH
LEPRES
LEPRIM
LESECI 4.- Realizan el informe de actividades. FOR-ByCENED-7.5-01
LESEM
LEESP
LIE
LEI
7.- Recibe y analiza el seguimiento de las actividades e implementa
cobOocC estrategias, para la realizacidn del plan de trabajo del siguiente ciclo

escolar.
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6.0 Documentos de referencia

Documentos

Cédigo (cuando aplica)

Procedimiento para la Planeacidn Institucional P-ByCENED-01

Procedimiento para el Control de Documentos y Registros P-ByCENED-7.5-00

Manual de Calidad MC-ByCENED-7.5

Nomenclatura de Areas DOC-ByCENED-7.5-02
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FOR-ByCENED-01-1

Formato para la Planeacion

conservarlo

conservacion

Forma de Almacenamiento

Institucional

FOR-ByCENED-7.5-01
Informe Trimestral

FOR-ByCENED-01-02

Horario de Academias de Planeacion

FOR-ByCENED-01-03
Plan de Trabajo Jefaturas

FOR-ByCENED-01-04
Plan semestral

FOR-ByCENED-01-05
Plan de Trabajo Personal

FOR-ByCENED-01-06
Instalacion de Academia

FOR-ByCENED-01-07
Acta de Academia

FOR-ByCENED-01-08
Plan de Trabajo Academia

FOR-ByCENED-01-09
Proyecto de Academia

FOR-ByCENED-01-11
Informe de Proyecto de Academia

FOR-ByCENED-01-13
Horarios de Academias de
Evaluacién

CcobocC

coboc

DEBACH
LEPRES
LEPRIM
LESECI
LESEM
LEESP

LIE

LEI

3 afios

3 afios

3 afios

3 afios

3 afos

3 afos

3 afos

3 afos

3 afos

3 afios

3 afios

3 afios

Fisico y Electrénico

Fisico y Electrdnico

Fisico y Electrdnico

Fisico y Electrdnico

Fisico y Electrdnico

Fisico y Electrénico

Fisico y Electrénico

Fisico y Electrénico

Fisico y Electrénico

Fisico y Electrdnico

Fisico y Electrénico

Fisico y Electrénico
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8.0 Glosario
8.1. ByCENED. Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de Durango.
8. 2. SGC Sistema de Gestién de Calidad
9.0 Historial de cambios
Numero de Fecha de .., .
L X L Descripcion del cambio
Revision liberacion
0 15/06/2020 Liberacién Masiva
1 20/08/2021
2 19/07/2022 Ajustes en el formato
Anexos
No Aplica
CONTROL DE EMISION
Elaboro : Reviso : Autorizo:
Nombre CoboC SEACAD DG
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